
COMMENT SE DÉROULENT NOS 
FORMATIONS ?

Le Cabinet VLG vous facilite la préparation et le déroulement de votre formation, tout comme le suivi post -formation. 

AVANT VOTRE FORMATION  

Juste après votre inscription, vous recevez une confirmation d'inscription. 15 jours avant la formation, vous recevez une
convocation de formation, accompagnée de toutes les informations nécessaires au bon déroulement de votre formation : l'intitulé
du stage, la durée, les dates, adresse et plans d'accès, un questionnaire évaluant vos besoins précis et le but que vous vous êtes fixés
...

Les formations peuvent se dérouler en une journée, une demi-journée ou par cycle.

LE JOUR DE VOTRE FORMATION

Le jour de la formation, vous êtes accueilli par le formateur lequel vous installe dans la salle où se déroule la formation.

Un accueil est prévu avec mise à disposition de café, thé et mignardises y compris pendant les pauses si la formation se déroule
dans les locaux du Cabinet. Cette gestion est laissée à l’appréciation du commanditaire si la formation ses déroule au sein de
l’entreprise.

Pour les formations sur une journée, le déjeuner est en sus, le formateur déjeune avec les participants dans un restaurant à 
proximité qui sera réservé par ce dernier, si la formation se déroule au sein du Cabinet.

Les abandons en cours de stages se limitent à des circonstances exceptionnelles pour le participant. En tout état de cause, u n 
entretien avec le formateur sera mis en œuvre afin d’échanger sur les circonstances évoquées.

Des actions correctives pourront être proposées et les réclamations seront traitées.

DURANT VOTRE FORMATION

Les formations peuvent débuter à 9h00 ou à 14h00.

Le formateur se présente, puis fait un tour de table pour mieux connaitre chaque participant afin d'adapter l'organisation de
l'emploi du temps de la formation (pauses, déjeuners ...) et des séquences pédagogiques prévues en fonctions des besoins recu eillis.

Le formateur implique ensuite tous les participants dans la séance où chacun apporte sa contribution et partage son expérienc e 
avec les autres participants. Pour cela le formateur s'appuie sur les outils pédagogiques reconnus et adaptés aux attentes de s 
participants et à l'objectif de la formation (supports de formation, des jeux de cartes, des méthodes et des mises en pratiqu e 
concrètes ...et des exercices psycho-corporels en fonction de la formation choisie, alternance entre la pratique et la théorie).

Une feuille de présence vous est remise pour émargement ainsi que le support de formation.

Tous ces outils et méthodes vous serviront à mettre en pratique vos acquis dès votre retour dans votre entreprise.

A L’ISSUE DE  VOTRE FORMATION

Il est demandé à chaque participant de renseigner un formulaire d’évaluation afin de pouvoir cerner les besoins de chacun et 
d’améliorer notre offre. 

Les commentaires seront utilisés sur le site internet du Cabinet VLG afin de communiquer sur la satisfaction client.

En cas d’insatisfaction, le cabinet VLG s’alerte et vous propose une solution.

Remise d’un QCM,  l’attestation de formation et/ou de certificat au stagiaire en main propre,
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